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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

33

1.1. Contratagdo de servigcos de seguro coletivo contra acidentes pessoais, destinado aos discentes
matriculados na ambito do Instituto Federal da Paraiba, os quais se encontram em periodo de
estagio curricular, obrigatério e ndo obrigatério, ou no desenvolvimento de ac¢des de ensino,
pesquisa e extensdo, e demais discentes de instituicbes externas que realizam estagios nas
dependéncias da instituicdo, para fins de atendimento as necessidades institucionais, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

ITEM

CATSER

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE
ESTIMADA
MENSAL

QUANTIDADE
ESTIMDA
ANUAL

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Total

Invalidez

Seguro coletivo contral
acidentes pessoas, sem
franquia, com cobertura
de Morte Acidental (MA),
Permanente
ou Parcial

por
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Acidente (IPA),

Despesas Médicas

Hospitalares el RS
1 13943 |Odontolégicas (DMHO)| Vida Més 16.900 202.800 R$0,94 | o 632,00

e Auxilio Funeral (AF),
com Capital Segurado
de R$ 15.000,00 (quinze
mil reais) para (MA) e
(IPA), cada uma, de R$
5.000,00 (cinco mil
reais) para (DMHO) e de
R$ 3.000,00 (trés mil
reais) para (AF).

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados do(a) data de assinatura do
termo de contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que pela sua essencialidade,
visam a atender a necessidade publica de forma permanente, continua e prolongada, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrim6nio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do érgdo, de modo que sua interrupcdo possa
comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missédo institucional,
nos termos do inciso XV, do art. 6°, da Lei n® 14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando as disposi¢cfes estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 10783898000175-0-000008/2024
II) Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023
1) 1d do item no PCA: 266

IV) Classe/Grupo: 713 - SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES (EXCETO SERVIGO
DE RESEGURO) EXCETO SERVIGOS DE SEGURIDADE SOCIAL COMPULSORIA

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158138-90056/2023
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. A empresa contratada deve adotar praticas que minimizem o impacto ambiental de
suas operag0Oes, tais como a utilizacdo de papel reciclado para documentacdo e materiais
promocionais, e a implementacao de processos digitais para a emissdo de apdlices e
comunicagBes com os segurados.

4.1.2. A contratada deve possuir politicas de gestdo de residuos sélidos, garantindo a
destinacdo correta de materiais descartaveis, especialmente aqueles considerados
perigosos, de acordo com a legislacdo ambiental vigente.

4.1.3. A empresa deve demonstrar o uso eficiente de recursos energéticos em suas
instalac8es, preferencialmente com a utilizacdo de fontes de energia renovaveis, como
energia solar ou edlica.

4.1.4. A empresa deve comprovar seu compromisso com a responsabilidade social, adotando
praticas de inclusdo e diversidade, além de promover programas de bem-estar e
desenvolvimento para seus funcionarios.

4.1.5. A empresa deve promover a conscientizacdo ambiental entre seus funcionarios e
segurados, incentivando préticas sustentaveis no dia a dia e disponibilizando informacgdes
sobre sustentabilidade.

4.1.6. A contratada deve apresentar relatorios periddicos de sustentabilidade, demonstrando
os resultados e impactos de suas praticas sustentaveis, além de garantir a transparéncia em
suas operacgoes.

4.1.7. A empresa deve, na medida do possivel, adotar praticas de compensacao de emissdes
de gases de efeito estufa, como o plantio de arvores ou a compra de créditos de carbono,
visando a neutralizacao de sua pegada de carbono.

4.1.8. A contratada deve desenvolver iniciativas que promovam 0 engajamento e 0
desenvolvimento das comunidades locais, contribuindo para o desenvolvimento sustentavel
da regidao onde atua.
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4.1.9. A empresa deve buscar constantemente a inovagcdo em suas praticas e servicos,
adotando novas tecnologias e métodos que contribuam para a sustentabilidade e a
preservacao do meio ambiente.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacéo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucado do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucao

5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. A execucao dos servicos sera iniciada imediatamente a partir da assinatura do termo
de contrato, conforme necessidade da CONTRATANTE.

5.1.2. A CONTRATADA sera oficialmente convocada, conforme o caso, pelo
CONTRATANTE para participar de uma Reunido Inicial com objetivo de apresentar o
planejamento inicial da execucdo contratual relacionada no escopo deste instrumento e
absorver o conhecimento preliminar necessario para prestacao dos servi¢cos contratados.

5.1.3. Na reunido inicial, o CONTRATANTE repassara as informacfes do ambiente
organizacional do CONTRATANTE necessarias para execucao dos servicos descritos neste
Termo de Referéncia.

5.1.4. A reunido inicial devera ser convocada para promover os seguintes objetivos principais:

5.1.4.1. Apresentar e sanar duvidas sobre a sistemética de execucdo e gestdo dos
Servigos;

5.1.4.2. Apresentar o Preposto da CONTRATADA, informando o ndamero de telefone e
e-mail de contato do Preposto designado;

5.1.4.3. Apresentar o Gestor do Contrato e os Fiscais do CONTRATANTE.

5.1.5. Como resultado da reunido inicial, sera elaborada uma Ata de Reunido que devera ser
aprovada por todos os participantes.

5.1.6. O Representante legal e o Preposto da CONTRATADA deverdo assinar o termo de
contrato e demais documentos relativos a execug¢éo contratual.
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5.1.7. A cobertura do seguro para cada segurado tera inicio a partir das 24 (vinte e quatro)
horas do dia de sua inclusédo na apdlice.

5.1.8. As apdlices coletivas e os certificados deverdo ser impressos individualmente, de
acordo com a relagcdo de alunos apresentadas pela CONTRATANTE, informando suas
garantias e seu respectivo capital segurado.

5.1.9. O atendimento dos alunos devera ser prestado, preferencialmente, em rede
credenciada. Nao havendo rede credenciada no local de atendimento, a CONTRATADA
devera ressarcir o aluno pelas despesas.

5.1.9.1. As indenizagOes de sinistro deverdo ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da data da entrega da documentacdo a Seguradora.

5.1.9.2. No caso de solicitacdo de documentagcdo complementar, devidamente
justificada, o prazo constante no item anterior serd suspenso, e a contagem do novo
prazo passard a prevalecer a partir da data de entrega da documentagéo solicitagdo.

5.1.9.3. O formulario oficial da Seguradora "Aviso de Sinistro" podera ser substituido
por documento do médico assistente do segurado, desde que o mesmo contenha as
informacdes necessarias a conclusdo do processo.

5.1.10. A data de envio de informac¢des sera considerada como a data de protocolo. Os
envios realizados até uma hora antes do encerramento do horario comercial - 08h00 as
18h00 horas, tendo por base o horario de Brasilia, a partir deste horario o protocolo sera
considerado a partir das 08h00 (horario de Brasilia) do dia util posterior ao envio.

5.1.11. Qualquer alteracédo de beneficiario somente tera validade 24 (vinte e quatro) horas da
data de protocolo junto a CONTRATADA.

5.1.12. A empresa devera encaminhar relatério mensal dos acionamentos realizados, para
avaliacdo das condi¢Bes de execuc¢do e busca pela reducdo de acidentes.

5.1.13. DA CONTRATANTE

5.1.13.1. A CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA os dados cadastrais dos
alunos (matricula, nome, data de nascimento, CPF, Cédula de Identidade e 6rgéo
expedidor) a serem segurados, mediante protocolo da relagdo nominal fisica (papel),
arquivo eletrénico, ou sistema disponibilizado pela CONTRATADA,

5.1.13.2. A CONTRATANTE, através do setor responsavel, encaminhara,
mensalmente, a relacdo de alunos que serdo excluidos (formados, evadidos, etc.) e
incluidos.

5.1.13.3. O setor responsavel pelas informacdes e fiscalizacao, notificara a contratada
e informard a Pro-Reitoria de Administracdo deste Instituto, qualquer alteracdo ou
inexecucdo dos termos pactuados no contrato firmado para execucdo dos servigos
objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.13.4. Cabera a CONTRATANTE exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
servigcos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados

eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

5.1.13.5. Em caso de sinistro, o setor responsavel, notificard a empresa contratada,
repassando todas as informagBes pertinentes para que seja registrado junto a
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contratada o acionamento e, em caso de ressarcimento de despesas ao segurado,
esta seja providenciada com celeridade.

5.1.13.6. Cabe a CONTRATANTE exigir o cumprimento de todas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta.

5.1.14. DA CONTRATADA

5.1.14.1. A CONTRATADA emitird apélice de seguro coletivo e os certificados
individuais e nominais aos estudantes em estagio curricular, obrigatério e nao
obrigatério, atendidos pela presente contratacdo, vinculados e matriculados junto a
CONTRATANTE, prestando assisténcia total ao acidentado, independente da Unidade
em que estiver matriculado ou vinculado, nos termos contratados.

5.1.14.2. Os certificados individuais e cartbes de atendimento, deverdo ser
encaminhados, pela CONTRATADA para a coordenacdo de estigio e relacdes
empresariais - CEST, em nome de seus assegurados, conforme lista que sera
encaminhada pela CONTRATANTE a CONTRATADA, na qual constara a relacédo dos
seguraveis, e demais dados pessoais, contendo descritivo detalhado da cobertura
oferecida, bem como orientagcfes no caso de sinistro.

5.1.14.3. A CONTRATADA prestara assisténcia em tempo integral, informando nimero
telefénico para contato e funcionario responsavel, tornando possivel o atendimento ao
segurado em quaisquer das Cidades que possuam Unidades da CONTRATANTE.

5.1.14.4. A cobertura sera de 24 (vinte e quatro) horas diarias durante a permanéncia
do segurado na apdlice. Deste modo, a CONTRATADA devera disponibilizar, 24
(vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, o servigo de atendimento a
solicitagbes da CONTRATANTE, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

5.1.14.5. A CONTRATADA devera disponibilizar central de atendimento 24 (vinte e
quatro) horas. Oferecer servigcos de atendimento ao beneficiario, através de ligacdo
telefénica gratuita (0800), com atendimento em lingua portuguesa e/ou atendimento
por enderego eletronico, mediante confirmacdo de recebimento de mensagens
enviadas.

5.1.14.6. A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado pelo fiscal do
contrato, no prazo maximo estipulado no pedido, documentacdo referente as
condicbes exigidas no instrumento contratual. A mesma devera comunicar
imediatamente, por intermédio do FISCAL do contrato, toda e qualquer irregularidade
ou dificuldade que impossibilite a execucdo do contrato.

5.1.14.7. Apresentar, no prazo determinado pelo contrato, fatura ou documentacgéo
exigidos como condicdo para o pagamento. O atraso importara em prorrogacao
automatica do prazo em igual nimero de dias de vencimento da obrigacdo do da
CONTRATANTE.

5.1.14.8. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagBes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo.

5.1.14.9. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas
previstas no instrumento contratual e que lhe sejam aplicadas por meio de
procedimental.
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5.1.14.10. Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, quaisquer alteracdes havidas em seus dados cadastrais, tais como
endereco, telefone, bem como no contrato social, durante o prazo de vigéncia do
contrato, devendo apresentar os documentos comprobatdrios da nova situacgao.

5.1.14.11. Providenciar o pagamento da indenizacdo devida em funcéo do contrato de
seguro no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento de toda a
documentacgédo e informacdes ou esclarecimentos solicitados ao(s) beneficiario(s), que
comprovem a ocorréncia de sinistro coberto pela Apélice e os prejuizos indenizaveis.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que contera
informacgBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.
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6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢éo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |1V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou & prorrogagao contratual (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizar4 o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo lll.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagcdo da prestacéo dos servigos.
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7.3. A afericdo da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Grau de cumprimento dos prazos para 0 atendimento aos beneficiarios e ao 6rgéo
contratante, conforme estabelecido no termo de referéncia;

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades
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7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 82° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 11de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158138 Termo de Referéncia 15/2024

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagédo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14,133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizagc&o da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucédo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo
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monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessdao de crédito

7.31. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessodes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovagado do contratante.

7.32. A eficicia da cessédo de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por prego unitario e o critério de
aceitabilidade dos precos sera o preco unitario do item, fixando-se como 0s respectivos precos
maximos aqueles indicados neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal ou Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagéo (art. 5°,
inciso I, alinea “c”, da Instrucédo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I);

8.23. Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao UGltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagcdo patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacéo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.26. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnolbgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1.1. No minimo 1 (um) Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove que a empresa licitante
ja executou servicos compativeis com o objeto dessa licitagdo a um quantitativo de
10% (dez por cento) da quantidade total do bem licitado pretendido ou similar;

8.26.1.2. Prova de regularidade, emitida pela Superintendéncia de Seguros Privados —
SUSEP, que comprove que a licitante esta apta a operar no mercado segurador
brasileiro, e que esta legalmente autorizada a operar no mercado no ramo de seguro
de vida em grupo e/ou acidentes pessoais coletivos;

8.26.1.3. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses
na prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12 (doze) meses serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017,

8.26.1.4. Os atestados deverdo possuir informacdes suficientes para qualificar e
quantificar o fornecimento do objeto.

8.26.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.26.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.26.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagcdes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.27.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagcdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
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comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.27.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.27.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacgédo do servico;

8.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.27.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;

8.27.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 190.632,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 190.632,00 (cento e noventa mil, seiscentos e
trinta e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do subitem 1.1., do
presente Termo de Referéncia.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.1.1.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

|. Gestao/Unidade: 26417 / 158138;

Il. Fonte de Recursos: 100000000000;
Ill. Programa de Trabalho: 231620;

IV. Elemento de Despesa: 33.90.39;
V. Plano Interno: LOOOOPO100N;

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

“b NEILOR CESAR DOS SANTOS
g Data: 04/07/2024 14:00:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

NEILOR CESAR DOS SANTOS

Pro-Reitoria de Ensino
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